
Veranstalter/Veranstalterin
(Name, Anschrift, Rufnummer, Mailadresse)

Antrag auf Überlassung von Räumen

Erwartete Höchstzahl der Teilnehmer

Datum Unterschrift

Der Antrag ist spätestens 4 Wochen vor dem geplanten Termin im Dezernat Gebäudemanagement einzureichen. Verspätete 
oder unvollständige Anträge können zurückgewiesen werden

Angabe über ein evtl. Angebot über Speisen und Getränke

Werden durch die Veranstaltung Einnahmen 
erzielt (Eintrittsgelder, Tagungsgebühren o. ä.)

Gewünschte Räumlichkeiten einschl. Ausstattungsanforderung, insbes. Medien- und DV-Technik

Termin mit genauer Angabe der Nutzungszeiten einschl. Vor- und Nachbereitungszeit

Thema und inhaltliche Kurzdarstellung der Veranstaltung

Persönlich verantwortliche und am Veranstaltungstag anwesende Person(en)
(Name, Anschrift, Rufnummer, Mailadresse)

Ja Nein
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